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' _' e -Regolamento per [3'gestione e Putilizzo degli automezzi del Comune dij Piraino

e : Articolo_'l
Sl Oggetto del regolamento -

1l presénite regolamento disciplina limiti, criteri e modalita per Pacquisizione e Putilizzo degli .
" automezzi (autoyct_tUre, autocarri, motocarri, ciclj e motocicli, macchine operatrici)'di‘p,rop‘rieté 0
o comunque nella disponibilita dell’Ene, SR

.-Sono; tenuli ad osservare ‘le norme - del presente regolamento tutti gl arnmihisttétou ed i
/. dipendenti dell’Ente nonché coloro che, sulla base di specifici rapporti (coHaborazion'i,-incarich‘j,
1. convenzioni) fanno uso dei veicoli dell’Ente. T

Articolo 2
Organizzazione del Servizio

prestate servizio.

1 criteri di-utilizzo, previa apposizione dei distintivi attestanti la proprieta Comunale, sono. i L

. saguenn e | : _ S o ST .
'+ 'a) " rappresentanza: organi di governo e consiglieri incaricati di funzioni di-rappresentanza,
R '-.:,}Seg'fe'tario Generale, Dirigenti (solo su autorizzazione del Segretario Generale): -
by servizi generali: partecipazione a convegni e riunion; dj lavoro; R _
N c)servm amministrativi: dipendenti in missione per accertamenti, verifiche ¢ notifiche

7 ete. per fini ispettivi secondo I vigenti disposizioni legislative ¢ regolamentari; ‘

; d)eerrvm tecnici ed o

perativi: veicoli speciali per la manutenzione delle strade; veicoli

= ‘:*dél'l'_a _PoliziajMﬁnicipale, Scuolabus, veicoli speciali per Protezione Civile, veicoli éfﬁdéﬁ .

"'.Q(_)n"speciﬁco' provvedimento della giunta ad uffici particolari,

o L'UtlllZZO degli automezzi & disciplinato dalle norme di seguito indicate, all'ossetvanza da].l‘e quali -

$0n0 tenuti tutti gli utilizzato_ri.

- Articolo 3
Registro dell’autoparco

“ Il Responsabile dé] Servizio istituisce il registro dei mezzi, su supporto informatico, costituenti -

- Pauioparco comunile. _ L
- '.Ilfré_gi'st‘ro-r_ippﬁa i dati identificativi di ogni singolo automezzo:
f-‘~ Targa é_/o mi_mer'cj di telaio
3 Tipe d1 Me770 — marca e modello
: > Anno di immatricolazione '
l_ :._}:‘_,:Ojﬁ(f)l-()gaz'icine' N
¥ Registro al PRA o
» Modalita di possesso e di utilizzo

i




o [Regalamento per fa gestione e Futifizzo degli automezzi del Comune di Piraing -

1, > Titolo di possesso | o N
S Modalita di utilizzo (uso esclusivo, non esclusivo, a disposizione dj uffici/settoryy = - . -
. 5 Assegnatari BT _ ST

"% Settori e funzioni peri qu_ali I’auto viene utilizzata,
b ReViSiqpni periodiche e straordinarie

- s 'Corflsumo di carburante (annuo) .

. »Intetventi di manutenzione .
S Data della-dismissione o rottamazione o S e
I Respo'hsabilze'-del Servizio provvede all’aggiornamento del suddetto registro ¢ per Bgﬁi éii{g'olo
" veicblo-elaborera i dati relativi ai consumi veicoli

3 "_&é].!effféndi_ciontazioni trasmesse dai Respon.
base det dati sopra indicati effettua le prop

sabili delle Arce che hanno in dotazione i mezzi. Sulla
oste relative all’ottimizzazione del parco automezzi.

Articolo 4
R ‘Libretti dei veicoli. Cartella del veicolo :

"Ogni veicolo, sara dotato di apposito libretto, nel quale saranno trascritte lo seguenti
“informazioni: . ' T _ ' T

a) il numero della targa, tipo e caratteristiche del veicolo; -

- b) gli estremi dell’assicurazione; :

e la categoria di appartenenza; , SR

--d) chi & Pauitista del antomezzo; o ‘ oo

~-¢) chi'eventualmente guidera Iautomezzo olire Pautista; - : -

f) nur:n_e.r‘_o'dei' chilometri indicato nel contachilometri alla partenza ed alla fine
~ g) eveituali note da segnalare sullo stato del mezzo (riscontro di rumori anoma

- spie, malfunzionamenti ecc.) o eventuali dann riportati;

- h) firma leggibile del conducente il quale, con dett

- responsabilitd sull’esattezza dei dati riportati . ‘ SR

M libretto di marcia” dovra essere tenuto nel porta oggetti del veicolo a disposiziorie di tutti i

-~ fruitori sino alla completa compilazione; ad avvenuta completamento, dovra essere raccolio
 veriffeato ed archiviato dal Responsabile di Servizio/Ufficio che provveders a fornire i} nuovo

~libetto.in sostituzione per il successivo periodo. o

- Dlibretto dovra essere sempre presente all’interno dell’automezzo.

. Presso 'Ufficio Autopares sara custodita ed archiviata tutta la doc
- “Cartella del veicolo” per tutte le categorie di appartenenza dell’

' “saranno registrati twtti gli interventi ordinari straordinari.

dell'utilizzo;
li; accensione di

a apposizione, si assumera ogni -

umentazione relativa allg -

_ Articolo 5 )

Gestione dei Sérvizi _ , _

di servizio, & operata per il tramite del Re'sponsabile per la -
sta di utilizzo delle auto deve ¢ssere pré\}ent_ivamedte. e

- La gestione dell'uso 'degﬁﬁ“'automezzi
B - gestione del ‘servizio, cui la richie
. tempestivamente comuricata. | . _ - R

I Responsabile gestione automezzi provvede pertanto a coordinare l'utilizzo dei mezzi disponibili -
mbd%edile sepuenti 'pri'orite‘z: assegnazione del veicolo aj ' '

. . settori di competenza, ordine -
~ cronelogico ‘delle richieste 'di utilizzo. Dello svolgimento delle

attivitd gestionali deve essere

':’j;svolfé'édeguéto monitoraggio.

medi e ai costi chilometrici medj dei veicoli sulla base -

autoparco comunale nella quale. .~




: '-Re_golarjwen‘fo"perla gestione e Futilizzo degli automezzi del Comune di Piraing: -

e Articolo 6 .

LA s T Modalita di utilizzo delle autovetture S e

' AUTOVETTURE DI RAPPRESENTANZA | e

' Le __.._%ﬁ'tovéttu;c;' di rappresentanza a livello istituzionale (AUTO BLU), ove BSiétenti_,':'Sc_ino S

- -. a“-:"-ut'il'i-i_zs_it'e da organi di governo, consiglieri incaricati di funzioni di'rappresenfanza;' Segretario

‘Generale, Dirigenti, questi ultimi solo previa autorizzazione del Segretario Generale, ~ '
“AUTOVETTURE DI SERVIZIO o e

- Lie-autovetture df servizio devono essere utilizzats i base al programma di lavoro predisposto di

© " volta in volta dal Responsabile gestione dei servizi per gli automezzi assegnati, - . ,

. Ogni “servizio svolto dovra essere annotato sul registro in dotazione ad ogni ‘automezzo,
B :_Compi]'a;}dqloz in ogni sua parte e dovra avere esatta corrispondenza con gli ordini di servizio o
o eon'd permessi rilasciati, Lnominativi dei dipendenti devono risuitare leggibili,” - o

R Y

T veicoli di- servizio generale od operativo devono essere autorizzati ed utilizzati esclusivamente’
Cin éfnﬁ'iti territoriali di competenza, oppure a seguito di comprovata impossibilita di utilizzare
' mezzj pubblici, in ragione del loro orario o della particolare destinazione (ne dovra essere dato
. atto'nel libro di bordo). _ ' - S
oo Liutilizzo degli automezzi di servizio generale od operativo ¢ giustificabile solo se vi sta;
i ",".f'aﬁiﬁenia del servizio ai compiti specifici di ogni ufficio;. _ S o
EE ._"aIme-nb“ un’ passeggero oltre 1'autista (del numero e dei nominativi delle persone che
S utilizzano il veicolo dovra essere dato atto, in occasione di ogni utilizzo, nel giornale di
- bordo). T casi eccezionali in cui 1'automezzo sia utilizzato dal solo conducente dovranno
.o essere illustrati nel giornale di bordo. : L o _ ' '
1. Tveicoli attribuiti agli uffici siti nel Comune di Piraino sostano i funzioné del loro utilizzo:
' ‘_'—'3:1G;_a'r'-agé‘sidtto Delegazione Gliaca e parcheggio antistante; SRS '
< Parcheggio antistante Palazzo Municipale Piraino Centro; - o
f'?i-Aﬁ;’élilnt'_éma:di pertinenza del campo sportivo. - REEEE

e Per j‘_'véictjli_l_afﬁdati ad uffici periferici, l'affidatario del mezzo provvede ad illdi;fidﬁére un Hiogo

- '_;-_idg:')_ﬁ-éo'-'ljér'flé loro custodia e lo' comunica al Responsabile gestione automezzi. : f”
T T ~~Articolo 7 L N ‘ E
FR S Controlli _ B ; ' | o :

Ogm R‘eép"'qn_éabile affidatario dei veicoli, con cadenza periodica almeno mensile, dov"gé apporre -, . - L
0 1stt0d1 é’éliﬁré'llo' sul libretto di bordo di ogni autovettura in propria dotazione; per i veicoli non: -

Y

1 "_";;,épecl'iﬁr_:'a:rﬁé:_nté affidati ad alcun dirigente, il controllo & operato dal Responsabile del Settore
' r-'f,T_ef'c_h‘i"_co.'_'_'J_HEﬁféhtuaIi anomalie nell'utilizzo dei veicoli vengono tempestivamente se‘gnal.ate' a- :
“quest’ultimo Settore, . _ | ' T ‘
= I-;'T"'an_i'l_Rés'p‘dﬁ:saibile' affidatario dei veicoli deve inviare allinizio del mese, al Responsabile del
E S_eﬁb_jréTéé_riiCo incaricato, la copia dei ﬁbretti di marcia utilizzati nel mese appena conéluso,(cdn _
; tutt1 i iati relat_ivi all'utilizzo e alla manutenzione del mezzo), il quale dovra accertarne [a corretta -
tenufa e le cventuali inadempienze ' o B I
I’Re'%ponsablle del Settore Tecnico segnala eventuali-irregolaritd e provvede a richiedere -
‘_'I'Q’ét't_i"\"(a“z.‘iohe di idonei ‘pfovvedimenti all’Ufficio per i Procedimenti Disciplinari,” -

- " Articolo 8 ;
Limitazioni all’uso dei veicoli - Divieti !

- i

it

il




- b perle operazmm di rifornimento;

~ Regolamento per la gestione e 'utilizzo degli automezzi del Comune di Piraing,

e

- Tuttl gh auiovemoh dovranno sostare come indicato nell’art.6 ¢ gli stessi potranno lasciare le‘arce
i sosta solo: : S s ' '
-ay per e proprle mansioni di servizio;

'c) per raggiungere Uofficina in caso d1 riparazioni o per le operazioni di manuterizione ordinaria e -
= sttaordinaria. o ' ‘ e
- E' fatfo assoluto divieto ai conducenU

a) di fare uso del Velcolo per 11 rlentro alla propna ab1taz1one salvo autonzzazmne scntta e
motlvata o !

b) ch abbandonare durante 1 orario di lavoro, il mezzo senza prendere le dovute cautele

Articolo 9 -

: _ Divieto di far salire persone estranee a bordo PR
]3’ tassatwamente vietato far salire sull’auto di servizio persone estranee all’Ammmlstramone deI
Comune d1 Plramo ad eccezione di persone incaricate ad eseguire servizi in nome ¢ perconto del
Comune o di professmmstl regolarmente incaricati dall’ Amministrazione Comunale -
dell’esecuzmne di collaudi, verifiche tecniche, verifiche contabili o altro in nome e per conto del . -
Comune e salvo le eccezioni derivanti da particolari motivi, obblighi morali o di legge (soccorso '

a v1t11me di incidenti stradali o bisognosi d1 aiuto) o autonzzate per iscritto, di volta in volta da1
Responsablh delIe Aree.

Articolo 10
‘ Manutenzmne . SR
Tuttl gh 1nterventl di manutenzione ordinaria e straordinaria devono essere annotatl sul Ilbljettd di
ognl autovettura con Ia spesa comspondente .

MANUTENZIONE STRAORDINARIA . _ _ ;
La manutenzmne straordinaria derivante da danneggiamenti e/o rotture degh automezzi ¢a carmo : o
,—'del bettore tecnico. La scelta di procedere alla sostituzione/acquisto di un autoveicolo dovra
'esqere accompagnata da: una valutazione tecnica/cconomica, previa acquisizione di Ielalm L
Lpreventwr da parte di autofﬁcme di fiducia da cui si evince la convenienza economm
Idelr operazu)ne ‘tenuto ‘conto, in . partlcola:re delle e&genze connesse . ali utlhzzo del ‘mezzo.
onche del costl d1 acqulsto/manutenzmne B |

MANUTENZIONE ORDINARIA o R o

Ogm conducente ténuto ad utilizzare il mezzo con la massima prudenza ed a segnalare rll ' -
: Reuponsablle gest1one automezm qualsiasi disfunzione. : R i
' Ogni afﬁdatax io di automezzi deve verificare che i velcoh siano utlhzzatx con d}hgenza e deve o ‘
T a) segnalare periodicamente al Responsabile del Settore Tecnico oltre - le- evertuali :
R dlsfunzmnx anche le manutenzioni periodiche da effettuare sulla base di quanto prescritto - - '
5 “dal libretto delle istruzioni dell'auto ¢ della carta di circolazione ‘in dotazmne (ramblo
:'.'gomme olio, candele, scadenza delle revisioni, imposta di bollo, assmurazmne per Ie
: anche per 11 conducente ed i trasportatl ece.). '




Regolamento per la gestions e utilizzo degli automezzi del Comune di Piraing ~ -

e b) programmare ¢ assmurare la manutenzione da eseguirsi compatlbﬂmente con Ie propne _
‘possibilita, in maniera diretta 0, nei casi in cui si rendano necessari interventi di per sonale -

i per10dlcamente affidatarie del servizio di manutenzione automezzi
o "c) compllare ad ogni intervento, il libretto di manutenzione del veicolo (da conservare nel
portaoggetu) nel quale saranno trascritte: la data dei controlli con le relative note, le__ :

. scadenze delle revisioni pericdliche ¢ la data dei tagliandi effettuati nelle autofficine
: fd) a seguito dell' avvenuto confrollo, in contraddittorio con il dipendente cui sara consegnato
.o ilveicolo e dopo aver compilato il libretto di manutenzione secondo le indicazioni del
precedentc punto, sottoscrivere il controllo attestando cosi che il VCICOlO e m cond121om
S idonee per l'utilizzo - :
@) effettuare intervent di prlmo S0CCOTs0 qualora all interno dell’orano dl lavoro si
"o verificassero avarie tali da determinare il blocco di un veicolo e lmterruzmne del -
- servizio; ripristinando direttamente il funzionamento ove poss1b11e (es:neicasidi
forature) oppure avvertendo il settore tecnico se necessarlo l'intervento della ditta -
o specializzata ' '
RS ﬂ provvedere perlodlcamente 0 quando necessiti, alle operazmm di pu1121a ovvero al-
S Iavagglo 1ntern0 ed esterno da effettuarsi a proprxa cura, —

Articolo 11
Responsabilita e Sanzioni

I consegnatarl del ve10011 sono personalmente responsablh delIa perfetta conservazmne e tenuta
ok 'del mezzi, :

B 1 conduttori de1 velcoh sono personalmente responsablh : :
- ‘a) di qua131a51 violazione del “Codice della Strada”, compresi gli eventuali danm conseguentl

. 'b) d1 eventuale decurtamento dei punti dalla patente, I’ eventuale verbale (con lonere da pagare)
U sdrd a carico dell’autista dell’ automezzo; |

L c) della gmda sotto Pinfluenza dell*alcool o sotto l influenza di sostanze stupefacenu

“d) del regolare stato dell’automezzo anche sotto il profilo:

<della copertura assicurativa obbligatoria del mezzo ai sensi di legge (I’autista déve controllare la

“’scadenza dell’assicurazione alla fine di ogni anno solare e nel caso la stessa fosse scaduta, sard -

5u0” compito ritirarla presso ’Ufficio o avvertire tempestivamente il responsabﬂe del Servmo

“.Tecmco nel caso la stessa non fosse dlspomblle)

deila pieria efficienza del mezzo affinché sia assicurato il rigoroso rispetto di tutte le norme de]

Codice della Strada, noriché di tutte le altre norme regolamentari ¢ di legge. :

‘Nel caso di furto Pautista o chi comunque risultasse consegnatario del mezzo nel” momento del

furto Stesso dovra presentare dettaghato rapporto al responsablie del Sevizio Tecmco

In partlcolare . '

e I)Ogm autlsta € responsabﬂe deI proprlo automezzo dovra mantenerlo efﬁmente e dovra _

comunicare tempestivamente al Responsablle del Servizio Tecnico qualsiasi t1po di'i 1nc0nvemente

e malfunzionamento.

'2) L’ autlsta rispondera anche di eventuah rotture o dannegglamenu causati da un'uso -

neghgente da parte di coloro che prestano servizio sul mezzo da i condotto, quindi, eventuah -

‘danni accertau saranno in parte addebitati all’autista mentre la rimarierte parte sard addebitata -

e fagl] addetti colpevoh del danno, con detrazione dalla busta paga a fine mese. :
o Le eventuah sanzioni amministrative vengeno pagate dall'Ufficic Econemato e addebltate

7',-»d1rettamente sullo stipendio del trasgressore, o in caso della sua mancata 1dcntlﬁcazmne,
saranno a carlco de]l'affidatarw {Responsabile o dlpendente) o

' spe(:lahzzate previo accordo con it Responsabile del Servizio Tecnico; ‘con. apposite
“ditte, individuate mediante indagine di mercato dall’Ufficio Tecmco 0 aItrlmenu




_incidente provocato o subito, con la vettura affidatagli, qualunque sia la natura dell’incidente a

|- Compagnia Assicuratrice.

o 'rﬁ'd'i:'siff_-‘att& omissione, unitamente al dato della percorrenza.

L '(E-"p'ri‘ma' -¢ custodito adeguatamente sotto la responsabilita del conducente. 1 veicolo non pud in- .

" Regolamento per fa gestione e Putilizzo degli automezzi del Comune di Piraino - o

consegnaridogli copia del verbale. _ . e _

o _‘Ndn: verra effettuato il pagamento, solo nel caso in cui venga opposto ricorso, del quale i
~"dipendente deve dare immediata comunicazione all'Ufficio Economato, sia in sede di

~“attivazione che in sede di definizione dello stesso. L :

I servizio Economato, prima- di procedere al pagamento, avvisa il responsabile.

¢

“Articolo. 12
T _ Comunicazioni in caso di incidente L
! Nell’eventualita che un veicolo comunale sia coinvolto in un incidente stradale, Pautista del -
_ ?fveicolo, oltre a quanto previsto dalla legge, deve chiedere I’intervento di un corpo di polizia,
- Inalternativa, esclusivamente nel caso in cuj gli altri soggetti coinvolti siano disponibili alla
,-conciliazione bonaria e non ci siano feriti, deve redigere il modello “CID” compilandolo
- accuratamente in ogni sua parte. - _ o
- L'utilizzatore dovra comunicare tempestivamente al responsabile del mezzo," ogni caso di

- stesso; anche se in esso non vengono coinvolte persone, animali o cose, . o _ ,
o '-I'l_:','ré’sp'brisabile del mezzo provvedera ad annotare Paccaduto sul libretto di marcid ¢ ‘a ‘
. ‘corﬁun':icarlo-tempe'stiv_amente al Responsabile di Area a cui & affidato il mezzo e sl Responsabile -
" del Setvizio Tecnico, il quale provvederd immediatamente alla denuncia del sinistro presso la -

Articolo 13 -
R A Prelievi di carburante : : . K
T 3fi'f0;riﬂﬁ1¢hti’di carburante su automezzi sono effettuati a mezzo di carta magnetica ¢ avvengoro
- presso le stazioni di servizio autorizzate con digitazione del "PIN" e del "contachilometri".
- La comunicazione alla stazione di rifornimento dell'effettivo kilometraggio & tassativa, - _
g J:I_ni caso- di mancata comunicazione di tale dato deve essere specificata al Settore Tecnico la causa

La tessera deve essere custodita esclusivamente a bordo dell'autovettura. Tutti i riforniment

L devano essere annotati sul registro dell'autovettura con indicazione del Kilometraggio, del tipo di |
rifornimento ¢ del costo del carburante utilizzato. S T

I y-ciédli ptedisposti per l'utilizzo del gas devono essere utilizzati unicamente con talé carburante.
I rifornimento di benzina & consentito solo nel caso di esaurimento del gas ¢ deve. essere
ufilizzato solo per il tragitto necessario a raggiungere il distributore di gas pitvicino. -~
“I'motivi che spingono a ricorrere al rifornimento di benzina ed il percorso per il quale si utilizza
idzétt'“c;(:zarbUréinfe devono essere trascritti nel giornale di bordo e comunicati al Settore teenico.

Articolo 14 _ ‘ o
RO o Modalita da rispettare ST o A
T mezzi possono lasciare Parea di sosta di norma tutti i giorni dalle 07:00 alle 14:00 e quindi, per *

; hi’tiji'?_‘i""seriii'Zi che iniziano ¢ finiscono in detto lasso di ore, i dipendenti sono temiti a ritirare oa
. “depésitare la macchina, _ o o
£ Eécézibnélmenté per i servizi che iniziano prima delle 07:00 il mezzo pud essers ritirato il giorno -




‘Regolamento per la gestione & Putilizzo degli automezzi del Comusie di Piraino .

f—alcun modo essere utlhzzato per scopi non strettamente attinenti le funzmm svolte all’ mlemo
idell Ammlmstrazmne

.- Parlmenu per i servizi che termmano dopo le ore 20.00 il mezzo pud essere rlconsegnato ;[ g1 Orno y
L -"dopo non oltre le ore 08.30, '

Artlcolo 15
Autorzzzazmne alla gmda

"?'Tuttl i responsab1h comunall purche in possesso di patente sono autorizzati alla gu1da del mezza :
' ;lore assegnati. = | =

’! -

‘Te autorrzzazwm alle gmda ai deendenu SOno r11asc1ate dal nspettlw responsablh € comunicate
Lol ufﬁmo del Personale ed all’Ufficio economato.

B dipendente comunale che, per incuria o trascuratezza accertate arrechera danm ad automezzi -

+ ‘comunali, dovra risarcire i danm causatl ¢ potra essere sospeso od: escluso dall’uso degh
-‘ 'automezm stessi.’

Artlcolo 16

o - Assicurazioni per responsablhta c1v1le auto (RCA) '
' _Tuttl 1 Ve10011 di proprieta comunale sono coperti con polizza RCA stipulata dal settore tecnico
(secondo quanto prevede il Regolamento per I’istituzione, la gestione e la tenuta ail’albo degli.
;‘froperatorl economici per P’affidamento di forniture e servizi) che fornira tagliando d’assicurazione
: a mngoh Responsabﬂ1 dei Servizi affidatari dei veicoli per l'esposizione nel parabrezza.

EN ) 3ettore tecnico provvedera anche ad assicurare tutti gli ademplmentl necessari al pagamt,nto
- deli unposta annuale di POSsesso.

Articolo 17 -
: Norme transitorie
oL accentramento del servizio di organizzazione e gestmne del parco auto é subordmata alla

" ‘nomina, da parte del Responsabile del Settore Tecnico, del responsabﬂe gestlone automezz; ed
A ;'Jfall'assegnazmne d1 un operatore amministrativo.

Articolo 18

Entrata in v1g0re

1 'piesente Regolamento entra in vigore decorsi 30 giorni daila pubbhcazwne della dehbera di
: ',_'_approvazmne




